Anleitung zum Uberprifen von Spalteninhalten im Excel auf Tippfehler

Eine sehr hilfreiche Methode zum Uberpriifen von Spalteninhal-
ten im Excel ist die Filter-Funktion. Sie zeigt alle verschiedenen
Inhalte einer Spalte an, unabh&ngig davon, wie oft oder selten
sich ein bestimmter Inhalt wiederholt. Damit kann man optisch

mengen).

sehr gut Tippfehler erkennen und diese auch schnell korrigieren.

Das Vorgehen ist wie folgt:

Als Beispiel verwende ich den Taufindex der Pfarre Saxen mit
uber 6.000 Satzen (entgegen anders lautender Mitteilung in der
WZ funktioniert bei mir diese Funktion auch bei groflien Daten-

1.  Zu prufende Spalte selektieren. In unserem Beispiel sind das F-Name, VN-1, VN-2 und VN-3 (es funktioniert mit einer Spal-
te, mehreren nebeneinander liegenden oder allen Spalten).

2. Daten - Filter - AutoFilter wahlen

In den selektierten Feldern erscheinen jetzt kleine Rechtecke mit einem schwarzen Dreieck (Pfeil nach unten).
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@_1 Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras

Daten | Fenster Fenster 2 Adobe PDF

AR NEWE NI IR [ P e e A 21 Sortieren... 5% v @ i Arial - 10 - |[F]&
B o & F-MName i Filter 4 m AutoFilter |
A B Giiltigkeit... alle anzeige J K| L | M
{1 Reg| F-Name VN-1 VN-2 Text in Spaiten... gpezialﬁltér... Nr |GTag GMon GJahr |
7 Offermann, Ritter va Hugo Carl Gruppierung und Gliederung » m 25 2 1848
3 | G |Grillenberger Maria ¥ w  |Obernbergen 1 7 1 1855
4 | W |Walch Josef m |Saxen 17 10 1 1855
5 | SchSchweighofer Maria w  |Hofkirchen 19 25 1 1855
§ | G |Geirhofer Anton m |Wetzelsdorf 12 13 2 1865
7 | B |Bruner Anton m |Letten Fi 16 2 1865
g | P [Preninger Roman m |Gassolding 4 18 2 1854
g | P [Panholzer Anton m |Eizendorf 14 22 2 1855




3.

4.

Beim Klicken auf das schwarze Dreieck werden alle verschiedenen Inhalte sortiert tabellarisch dargestellt
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@j Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Fenster ?  Adobe FOF

N EE R G SR VE kB B8 s ARG  r@faa v, 10
B1 - & F-Mame
A E. | F [G] H | J [ K[ L
1 [Reg F-Name [+] VN-1 [+] VN2 [+ VN3 [+] legitimiert Sex| Ortsteil/StraBe Nr |GTag GMor
d Achleitner s Hugl:r Carl 25 5
&h - m
2 .ﬁ.iciri:;rer
3 |  Aigner Maria + w |Obemnbergen 1 7 1
Ristleitner
.ﬂ. m Amershofer JU‘S’E‘f m SEKEH 1? 1[] 1
5 |5q aman Maria w |Hofkirchen 19 | 25 | 1
& G ir"ti:_':i Anton m |Wetzelsdorf 12 13 2
v B iSa:ger Anton m |Letten i 16 2
BN H aenger Roman m |Gassolding 4 | 18] 2
- ek Antan m |Eizendorf 14 |22 2
10| A izg‘;i‘"” Rosina w |Dornach 22 | 24 2
11 | [ Atteneder Johanna + w |Hofkirchen G 1 3
Auberger :
12 | M auer w|Magdalena w | Schneckenreith g 10 3
13| H Ianstétter Franz m [Saxen 14 16 3

Der Name Asanger kommt in der Tabelle in drei verschiedenen Schreibweisen vor. Das kdnnten originale Schreibweisen sein,
doch dem Autor war bekannt, dass der Name in dieser Pfarre nur in einer Form vorkommt, also sind die anderen beiden durch
Abschreibfehler entstanden.



Durch Anklicken des fehlerhaften Namens werden alle Sétze dieser Schreibweise angezeigt
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i Datei Ansicht Einfigen Format Exras Daten Fenster Fenster 2 Adobe PDF

P S (3SR $ B T Ee - 8] £ 4 95% vn@!éﬂrial x 10
B2218 - & Asanger )

A B | C | D | E | F |G| H | [ K5 L
1 [Reg. F-Name [+] VN-1 [+] VN-2 [¥] VN3 [¥] legitimiert Sex| Ortsteil/Strae Nr |GTag GMc
1838 A Asenger Maria w |Eizendorf 24 23 5
2075 A Asenger Gottfried . m |Hofkirchen |3 26 B
5240
6241
6242

Die Fehler kénnen nun sehr bequem korrigiert werden. Wenn es sehr viele sind, evt. auch mit der Excel-Funktion Bearbeiten
- Ersetzen... oder Inhalte im obersten Feld korrigieren und Herunterziehen.



Durch neuerliches Anklicken des nun blauen Dreieckes erscheint wieder die Tabelle mit den Inhalten. Der ehemals falsche In-
halt muss nun verschwunden sein und der ndchste falsche Inhalt kann, wie vorher, zum Korrigieren aufgerufen werden. Auf
diese Weise konnen alle Inhalte der Spalte Gberprift werden.
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@j Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Fenster ?  Adobe FOF

N EE 3SR TR s aB 0 B8 A% 1@ - 10
B1838 - & Asanger
A B | C | D | E | F |G| H | [ K5 L
1 [Reg. F-Name [+ VN1  [+] VN2 [+] VN3 [+] legitimiert Sex| Ortsteil/Strabe Nr |GTag GMa
1838| A igzﬂ‘h““" #*IMaria w  |Eizendorf 24 | 23 ]
2075| A Achhorner Gottfried m |Hofkirchen 3 26 8

Achleithner

6240 Achleitner
Ahorner

6241 Richinger

i
6242 .ﬁ.:gtr;:irtner
R243 Amershofer
Amon
G244 F'.nde-rl:e-
6245| | anmer

5246 A=anger

Aschauer

G247 Aszanger

Astleithner
h248 Bztleitner
b
249 A=zt

R2AEN




8.

Diese Methode lasst sich auch mit mehreren Spalten gleichzeitig durchfiihren, z.B. alle Asanger mit erstem VVornamen Johann.
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:07 patei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Daten Fenster Fenster 2 Adobe PDF

P S (3SR $ B S Ee - 8] £ 4 95% vn@!éﬂrial x 10
B&89 - & Asanger
A B | C | D | E | F |G| H | [ K5 L
1 [Reg. F-Name [~] VN-1 [+] VN-2 [¥] VN3 [¥] legitimiert Sex| Ortsteil/Strae Nr |GTag GMc
1034| A Asanger Johann m |Eizendorf 24 2 7
1293 A Asanger -Jnhann - m |Eizendorf . 27 ET. 3
1862 A Asanger Johann m |Hofkirchen 3 20 11
2540 A Asanger -Jnhann m |Eizendorf . 24 23 . E
3446 A Asanger -Jnhann m |Froschau . Fi 24 . g
3465 A Asanger _Jl:uhann m |Froschau | 11 28 _ 1
G240
6241
G242
6243
G244
6245




Die Auswahl in einer Spalte kann man wieder aufheben, indem man auf den Eintrag (alle) ganz oben in der Tabelle klickt.
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:cd] Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Daten Fenster Fenster ? Adobe PDF

TN BEWE T PRV A AR R R AR | YR AN T L) - 110 | E &
Bags - & Asanger
A | B | C | D | E | E |G| H | =3 K| L | M
1 [Reg. F-Name [+] VN1 (+] VN-2 [¢] VN3 [5] legitimiert Sex| Ortsteil/Strale Nr |GTag GMon GJahr
1034| A Asanger i;ﬁ:ﬁ"ﬁ;’;ﬂ:ﬂ? b m |Eizendorf 4 2 7 | 1876
1293 A Asanger = m |Eizendorf T 27 3 1881
1862 A Asanger ET-;E1D...] m |[Hofkirchen _ K| EEI_ 11 _1891
2540/ A Asanger Ly ) m |Eizendorf 24 |28 5 | 1903
3446 A Asanger i:fn‘j‘a m |Froschau 7 24 9 1921
3485 A Asanger Anton m |Froschau 1 28 1 1822
Chriztine 1 1

6240 Elizabath 2

6241 i

6242 Giotkfried

5243 Johann

Jozef
6244 Jozefa
W
6245 ke
6246




10. Die Filter-Funktion wird aufgehoben, indem man durch Klicken auf AutoFilter das Hakchen léscht.
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:cd] Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras | Daten | Fenster Fenster ? Adobe PDF

N ESHR OIS T E %S B F 0 4 sorteren... p>% 7@ i Al 110 T E&
~ B8sg - f Asanger i _Filter 4 | AutoFilter
A | B | G [ D Giiltigkeit... 1 Alle anzeigen = K] L | M

1 |Reg. F-Name [+] VN-1 (+] VN-2 [+ Text in Spaiten... | Spezialfilter... IEE Nr [GTag GMon GJahr
1034| A Asanger .Juhann _ CEpen g Chesderra | ¥ [ I:?_CI:,'HUI'_III | 24 2 . T . 1876
1293 A Asanger Johann 3 m |Eizendorf T 27 3 1881
1862 A Asanger Johann = m |Hofkirchen 3 20 11 1891
2540/ A |Asanger Johann m |Eizendorf | 24 {28 5 | 1903
344/, A Asanger .Jnhann m |Froschau . T 24 . g . 1821
3485 A Asanger _Jnhann m |Froschau _ 1 28 _ 1 _ 1822
6240
6241




